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新竹市國民中小學中途輟學學生通報流程圖(跨頁) 

◎ 中途輟學學生類別 

1. 第一類：未經請假未到校上課達三日以上之學生 

2. 第二類：學期開學未到校註冊（新生未入學） 

3. 第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生 

 

 

第二、三類中途輟學學生個案 

導師 

1.應以電話或信件聯繫及紀錄於相關部冊 

2.以報備單向教務處、學務處報備 

導師 

1.應以電話或信件聯繫及紀錄於相關部冊 

2.以報備單向教務處、學務處報備 

導師 

1.應該擴大聯

繫及家訪，並

紀錄於相關部

冊 

2.以報備單向

教務處、學務

處、輔導處報

備 

教務處 

1.註冊組應與

導師主動聯繫 

2.以限時掛號

寄未註冊通知

單給家長 

3.請家長到校

商談 

學務處 

1.生教組

應該派

員或偕

同導師

家訪並

作紀錄 

導師 學務處 

1.應該擴大

聯繫及家

訪，並紀錄

於相關部冊 

2.以報備單

向教務處、

學務處、輔

導處報備 

1.生教組應該派員或偕同導師

家訪並作紀錄 

2.以限時掛號寄曠課通知單給

家長 

3. 請家長到校商談 

4.以 e-mail 書面通知教育局社

工督導

（02378@ems.hccg.gov.tw） 

第

一

天 

第

二

天 

 

導  師 
學務處 

學務主任 生教組長

 

導  師 
教務處 

註冊組長教務主任 

第

三

天 

1.應擴大聯

繫及家

訪，並以

報備單向

教、訓、

輔三處報

備 

2.確定中輟

後需追蹤

直到復學 

1.應派員或偕同

導師尋訪與個案

有關之對象 

2.與導師、教、

輔二處主任研商

以確定中輟 

3.請生教組填寫

中輟名冊，送請

校長作最後批示 

1.在校長批

示後，應

以特急件

馬上辦方

式處理 

2.將中輟名

冊再會簽

註冊組，

由生教組

通報 

1.應擴大聯

繫及家

訪，並以

報備單向

教、訓、

輔三處報

備 

2.確定中輟

後需追蹤

直到復學 

1.與導師、

訓、輔二

處主任研

商以確定

中輟 

2.請註冊組

填寫中輟

名冊，並

請校長作

最後批示 

1.在校長批示

後，應以特急件

馬上辦方式處

理，並以限時掛

號寄輟學通報單

給強迫入學委

員、教育局 

2.將中輟名冊再

會簽生教組、輔

導組、資料組 

第一類中中途輟學學生個案 
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回歸正常就學，持續輔導評估與追蹤，以預防再輟 

結案 

中     輟     追     蹤     輔     導     系     統 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一般性適 

應困難學生 
 
行蹤不明學

生 
 

 

 

保護性個案 

（家庭暴力及性

侵害） 

 家庭功能不良  

 

父母或監護人 

未盡責督導子女 

入學 

 

 

 

行為偏差 

學生 

 

 
生理或心理

待診斷學生 
 
受保護管束

之學生 

              

輔導處 /室  
警察局 

各分局所 
 

社會局 

家庭暴力暨性侵

害防治中心 

 

社會局 

家庭教育服務中

心 

各校輔導室 

 

 

區公所 

 

 
少年隊 

少輔會 
 

衛生醫療 

機構 
 

法院 

少年法庭 

保護官 

    

 

       

家  訪 

輔  導 

協助復學 

 協  尋  
社會工作 

處遇 
親職教育  

勸 導 

罰 鍰 
 

家 訪 

輔 導 
 診治醫療  追蹤輔導 

綜合輔導  心理輔導   生活輔導  學習輔導  個案會議  建立支持系統 

結案 入學、就醫、出國、矯治機構、逾齡 

第四天未到校即上網通報 

【教育部全國國民中小學中

輟生通報及復學系統】 

學校輔導室進行追蹤輔導，
協同導師、輔導組、生教組
訪視，瞭解學生狀況，並建
立中輟學生檔案，進行認
輔。 

1.分析診斷個案資料，擬定及執
行輔導策略。 

2.每月5 日前交『中輟學生追蹤
輔導情形調查表』。 

3.學期結束後一個月內交『追蹤
輔導成效檢討結果報告表』。 

教
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中
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通報系統（生教組）會知註冊組、輔導組、資料組 

先傳真通報(教育局等單位)，區公所補行公

 

教訓輔三處室主任會簽中輟名冊，送請校長作最後裁示 

返校安置措施 

 

復學通報—1.網路通報復學、 

2.傳真通報(教育局等四單位) 

 

召開鑑定安置輔導小組 

會議協議編入適當班級或特別安置 


